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第十四條  

每學期學生選課辦理完畢後，由教

務處列印正式成績登記簿交由教

師登記成績及點名用，成績登記簿

須記載學生出席、平時測驗、期中

考試、期末考試、及其他多元評量

評分標準等資料；有關學期成績評

分相關資料請任課教師保管一學

期，以供查核。 

凡有選課未上課、未參加考試者，

學期成績以零分計算；未完成選課 

或未依選課班別上課而有上課、考

試之科目，該科成績不予承認並不 

得列入成績計算。 

當學期核准辦理休、退學者，該學

期成績不列入記錄。 

第十四條  

每學期學生選課辦理完畢後，由教

務處列印正式成績登記簿交由教

師登記成績及點名用，成績底冊須

記載學生出席、平時測驗、期中考

試、期末考試其評分標準等資料，

以供查核。 

凡有選課未上課、未參加考試者，

學期成績以零分計算；未完成選課 

或未依選課班別上課而有上課、考

試之科目，該科成績不予承認並不 

得列入成績計算。 

當學期核准辦理休、退學者，該學

期成績不列入記錄。 

因有學生申請成績複查，教

師卻未留存相關資料，為保

障學生權益故增列此條文

內容。 
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第 一 章 依 據 

第 一 條 為規範本校學生成績管理及試卷保管等有關事項，依據本校學則相關

規定訂定「中國文化大學學生成績計算及試卷保管辦法」（以下簡稱

本辦法）。 

第 二 條 本辦法所稱成績計算係指學生修業期間每學期各科目成績考查方式及

學期總成績之計算原則。 

第 三 條 本辦法所稱試卷保管係指各種招生考試試卷之保管。 

 

第 二 章 試卷保管 

第 四 條 學生試卷之保管與處理由教務長督導教務處各組辦理之。 

第 五 條 學生各種試卷之保管及期限按下列規定辦理： 

一、研究所博碩士班、轉學生、外國學生及其他入學考試等試卷由教

務處保管一年。 

二、期中、期末考試卷由任課教師保管一學期。 

第 六 條 試卷保存期滿後，經查核記錄並呈核准後會同相關單位得銷燬或處理

之。 

 

第 三 章 成績計算 

第 七 條 大學部成績包括學業（含實習）、操行、體育及軍訓四種，採百分計

分法，各以六十分為及格，一百分為滿分，不及六十分為不及格，不

計學分。 

博、碩士班研究生學業成績以七十分為及格，一百分為滿分，修習大

學部課程以六十分為及格。 

第 八 條 本校學業成績之考查以學期為單位，並分下列各種考查(試)： 

一、日常考查：由教師隨時考查之。 



二、臨時考試：由教師於授課時間內舉行之。 

三、期中考試：於每學期中規定時間內舉行之。 

四、期末考試：於每學期終規定時間內舉行之。 

第 九 條 學期成績計算方式，由教師根據佔六○%之平時成績（包括佔三○%之

臨時考試及日常考查成績、佔三○%之期中考試成績）與佔四○%之期

末考試成績，合併核計為學期成績（一○○%）。 

任課教師得視教學需要調整計算成績百分比，但應於開學時向學生公

布課程綱要及成績計算百分比，並事先向教務處報備。 

第 十 條 學期操行成績由導師、所系組主任評定，由學生事務處參照各項評定

之記錄核計之。操行不及格，應令退學。 

第十一條 學生學期所修課程（含學科及體育）成績不及格者，均不予補考，必

修課程應令重修。軍訓成績不及格在五十分以上者，得予補考。 

第十二條 學期學業平均成績之計算方法如下： 

一、所修科目學分之總和為學分總數。 

二、以科目之學分乘該科目所得之成績分數為積分，各科目積分之總

和為積分總數。 

三、以學分總數除積分總數，為學期學業平均成績。 

四、學期學業平均成績之計算，包括不及格科目之分數在內。 

五、暑期所修學分與成績不與學期所修學分與成績合併累計，惟應併

入畢業成績及學分數內核計。 

大學部累計各學期總修學分除成績積分總和，為畢業成績。 

博、碩士班研究生學業總成績以各學期總成績佔五○%，學位考試成績

佔五○%核計。 

第十三條 教師須依各院系評分標準從嚴評分，應有一定比例之不及格率。但有

特殊情形於開課前經簽准者，不在此限。 

第十四條 每學期學生選課辦理完畢後，由教務處列印正式成績登記簿交由教師

登記成績及點名用，成績登記簿須記載學生出席、平時測驗、期中考

試、期末考試、及其他多元評量評分標準等資料；有關學期成績評分

相關資料請任課教師保管一學期，以供查核。 

         凡有選課未上課、未參加考試者，學期成績以零分計算；未完成選課

或未依選課班別上課而有上課、考試之科目，該科成績不予承認並不

得列入成績計算。 

         當學期核准辦理休、退學者，該學期成績不列入記錄。 

第十五條 學期成績以整數登記，如遇小數以四捨五入計算。 



第 四 章 成績查詢、更正 

第十六條 教師應於學期期末考試結束，評定學生學期成績，經由成績登錄系統

登錄學生學期成績。 

         教師應於規定期限內送交學期成績，並以送交全班成績為原則，不得

因學生個別因素單獨送交學生個人成績。 

         各項成績經教師評定送交教務處後，不得更改個人成績。 

第十七條 期末考試結束後一定期間內，大學部得由教務處寄送學生成績通知單

給學生家長，提供家長參考；當學期成績達學則規定退學條件時，另

掛號函寄退學通知。 

第十八條 學生如對成績有疑問，應於接獲學期成績通知單起至次學期開始上課

起二週內以書面向教務處申請查詢，但推廣教育部之申請期限，依推

廣教育部訂定之時間辦理。有特殊原因而須更正成績者，應由任課教

師以書面方式提出申請，並檢附點名記分簿底冊及相關資料，經發聘

系所組主任、院長簽送教務處，提成績更正審查會議通過後，始准更

正。 

         成績更正審查若因資料不全、補交報告、全班成績計算方式不統一、

未依學校規定成績計算方式或調整成績百分比卻未事先報備者，均不

予受理。 

第十九條 成績更正審查會議由教務長、各學院院長組成之，由教務長召集並擔

任主席。須有二分之一以上人員出席，始得開會；出席人員二分之一

以上同意，始得決議。 

         成績更正審查會議審查任課教師提出之學生學期成績更正案。開會時，

提出申請更正成績之任課教師應列席說明，必要時任課教師之發聘系

所組主任亦應列席。若任課教師未列席，視同放棄成績更正之提案。 

第二十條 成績更正審查會議於每學期開始上課日起一個月內視事實需要召開之，

每學期以召開一次為原則。 

         每學期召開之成績更正審查會議僅受理前學期（含暑期課程）成績更

正案，逾期案件不予受理。 

 

第 五 章 附 則 

第廿一條 本辦法如有未盡事宜，悉依有關教育法令及本校學則規定辦理之。 

第廿二條 本辦法經教務會議、行政會議審議通過後公告實施，修正時亦同。 

 


